Vacature titel: Personal assistant - Sustainable Dance Club

Organisatie: Studio Roosegaarde

Project: Sustainable Dance Club

Locatie: Waddinxveen

Type: stage/ studentenopdracht/ werkervaringsopdracht
Level: Bachelor

Start datum: januari/ februari

Stage periode: 3 - 6 maanden (full-time)

Project omschrijving — Sustainable Danceclub:

Uitgaan in een trendy club en toch verantwoord zijn. Dit is het idee van de Sustainable
Dance Club (SDC), een concept van D6l en Enviu. De SDC integreert innovaties op het
gebied van duurzaam ontwerp en techniek met maatschappelijk verantwoord
ondernemen in een aantrekkelijke clubomgeving. Geen geitenwollen sokken en
moraliserende vingers, maar duurzaambheid als jong en rendabel alternatief dat
bereikbaar is voor een brede doelgroep. (www.sustainabledanceclub.com)

Korte opdracht omschrijving:

Studio Roosegaarde is partner in het project de Sustainable Dance Club voor het
ontwikkelen van de Sustainable Dance Floor. Studio Roosegaarde is een
laboratorium voor kunst en techniek projecten. In een nieuwe loods van 500m2
worden interactieve installaties ontwikkeld i.s.m. ontwerpers en techneuten. De
creatief directeur Daan Roosegaarde is een internationaal exposerende kunstenaar.
De studente zal onder de verantwoordelijkheid van Studio Roosegaarde een
stage lopen ten bate van de Sustainable Dance Floor. Als personal assistant van
Daan Roosegaarde zal de student verschillende administratieve taken uitvoeren,
waaronder:

= notuleren

= documentbeheer

= plannen meetings

= contact toeleveranciers

= opzet en beheer gezamenlijke agenda

= telefoonverkeer

Profiel Student:

= Secretaresse/ Management assistent of aanverwante opleiding;
= HBO werk- en denkniveau;

= Vermogen zelfstandig als in teamverband te werken;

» Specifieke competenties: creatief en goede mondelinge en schriftelijke
uitdrukkingsvaardigheden (Nederlands en Engels).

Meer informatie
Enthousiast? Graag CV en korte motivatie mailen naar Josine Janssen via de mail:
Josine@enviu.org of telefonisch op: 010-2887970.




